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Foire aux questions

Des questions techniques sur l'utilisation du site ?

Nous prévoyons de présenter dans cette "foire aux questions”, les réponses qui peuvent
faciliter I'utilisation du site. Si vous avez une question, merci de contacter Demain la Terre!
par mail et nous intégrerons la réponse dans cette page dans les plus brefs délais. Merci de
votre aide !

Voici le sommaire des différentes questions abordées ci-apres :

¢ 1/ Comment modifier une fiche que j'ai créée ?

e 2/ De quelle maniere associer des fiches "groupes de jeunes, constats-suggestions”,
"actions" a un projet ?

¢ 3/ Comment ajouter et redimensionner des photos dans un bloc de texte ?

1/ Comment modifier une fiche que j'ai créée ?

1. Se connecter (via lI'accés rapide a droite)

2. Aller sur «kmon compte» (via l'accés rapide a droite)

3. Cliquer sur l'onglet «suivi» (juste en dessous de votre nom en bleu): la liste des fiches
gue vous avez créées apparait

4. Cliquer sur la fiche que vous souhaitez modifier pour faire apparaitre la page

5. Cliquer sur modifier : la page apparait comme lorsque vous créez une fiche. Ajouter les
éléments que vous souhaitez et enregistrer.

2 | De quelle maniere associer des fiches "groupes de jeunes, constats-suggestions",
"actions" a un projet ?

Lorsque vous avez enregistré une fiche "projet”, vous pouvez ensuite y associer d'autres
fiches telles que :

- groupes de jeunes : pour présenter le ou les groupes de jeunes impliqués sur le projet

- constats, suggestions : pour mettre en exergue les constats (enjeux, problématiques, points
positifs ou négatifs) et “partager les suggestions qui émergent.

- actions : pour faire connaitre vos propositions d'actions détaillées.
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Pour cela, une fois connecté, vous devez aller sur "Mon compte" (menu de droite) puis vous
cliquer sur "Mes fiches". Vous trouverez la tous les contenus que vous avez pu créer sur le
site.

Cliquer alors sur le projet auquel vous souhaitez associer des fiches.

Vous pouvez alors accéder, en bas de la fiche "projet”, aux liens qui vous permettront de
créer de nouvelles fiches.

Si par la suite vous souhaitez modifier vos fiches ("actions”, groupes de jeunes" ou "constats",
suggestions"”), il vous suffit de passer par "Mon compte" puis "Mes fiches"...

3/ Comment ajouter et redimensionner des photos dans un bloc de texte ?

Lorsque vous créez ou modifiez des contenus (ex : Projets, lieux de découverte, acteurs),
vous pouvez illustrer vos écrits en insérant des images dans certains "blocs" pourvus d'une
barre d'outils.

Pour cela il vous faut cliquer sur le picto "images" (une bulle s'affiche au passage de la souris).

Afin que cette image ne soit pas trop grande, vous pouvez la redimensionner en utilisant un
des 2 moyens suivant :

*Utiliser les poignées de redimensionnement une fois I'image insérée (elles apparaissent une
fois qu'on clique sur lI'image)

*Si vous double-cliquer sur I'image, une fenétre s'affiche permettant de gérer I'image. Vous
pouvez indiquer une largeur maximale de 520px (et si pour insérer une image entre le bord
gauche de la page et la petite colonne "informations”, la largeur max a cet endroit est 380px).
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